~ ANKARA I"JNiVERS.iTESi . '
ARASTIRMA VE INOVASYON MERKEZi (ANKARAIM) BINASININ
YONETIM VE KULLANIM YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag

MADDE 1- (1) Bu Yénergenin amaci; Ankara Universitesi biinyesinde faaliyet
gdsteren Arastirma ve Inovasyon Merkezi (ANKARAIM) Binasini etkin, verimli, giivenli ve
diizenli sekilde kullanilmasini saglamak; bina biinyesinde yer alan konferans salonlari, toplanti
salonlari, derslikler, protokol salonu, laboratuvarlar, at6lye alanlar1 ve ortak kullanim
alanlarinin yonetimine ve kullanimina iliskin usul ve esaslar1 diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Yénerge; Arastirma ve Inovasyon Merkezi (ANKARAIM)
Binasinin alan tahsisi, etkinlik yonetimi, teknik altyapi koordinasyonu, giivenlik, temizlik,
iicretlendirme, denetim ve yaptirim hiikiimlerini kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yonerge; 2547 sayili Yiiksekdgretim Kanununun 14 iincli maddesi
ile 5018 say1li Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu, 2886 sayili Devlet Thale Kanunu ve
Hazine Tasimmazlarinin idaresi Hakkinda Yonetmelik hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanmimlar

MADDE 4- (1) Bu Ydnergede gecen;

a) Birim Temsilcileri: ANKARAIM Binasinda siirekli veya gecici olarak faaliyet
gosteren akademik ve idari birimleri temsil etmek tzere gorevlendirilen ve gerekli gorilen
hallerde goriislerine basvurulan kisileri,

b) Kullanim Bedeli: 2886 sayil1 Devlet ihale Kanunu, Hazine Tasinmazlarinin Idaresi
Hakkinda Yonetmelik, Ankara Universitesi Rektorliigii Tasmmaz Idaresi Yonergesi ve
kararlar1 ile yargi kararlarina dayali olarak belirlenen kisa siireli bina i¢ ve dis mekan
kullanicilarinin 6demeleri gereken tutari,

¢) Merkez (ANKARAIM): Ankara Universitesi Arastirma ve inovasyon Merkezini,

¢) Merkez Yoneticilerii ANKARAIM’in isletilmesi, kullammi, tahsisi,
iicretlendirilmesi, denetlenmesi ve bu Yonergede diizenlenen hususlara iliskin kararlar1 almakla
yetkili olan Ankara Universitesi biinyesindeki Rektor tarafindan gorevlendirilen akademik ve
idari personeli,

d) Rektor: Ankara Universitesi Rektorin,

e) Rektorliik: Ankara Universitesi Rektorliigiinii,

f) Senato: Ankara Universitesi Senatosunu,

g) Universite: Ankara Universitesini,

g) Yonerge: Ankara Universitesi Arastirma ve Inovasyon Merkezi (ANKARAIM)
Binasiin Yonetim ve Kullanim Y6nergesi’ni

ifade eder.




IKINCi BOLUM
Merkez Yonetim Yapisi

Merkezin yonetim yapisi

MADDE 5- (1) Merkezin yonetimi; ANKARAIM Binasinin idari, akademik ve
operasyonel faaliyetlerinin planlanmasi, yiiriitiilmesi, izlenmesi ve degerlendirilmesinden
sorumlu olan merkez yoneticileri ile gerekli goriilen hallerde danisma organi niteliginde
goriigleri alinan birim temsilcilerinden olusur.

(2) Merkez Yoneticileri, Merkezin kurumsal hedefleri, Universitenin stratejik plan1 ve
yiiksekogretim politikalar1 dogrultusunda Merkezin etkin, verimli, siirdiiriilebilir ve hesap
verebilir bir sekilde isletilmesinden sorumludur.

(3) Merkez Yoneticilerinin gorev ve yetkileri sunlardir:

a) Merkezin orta ve uzun vadeli kurumsal hedeflerini igeren yillik ve ¢ok yillik stratejik
planlar1 hazirlamak, uygulamak ve izlemek,

b) Merkezin kullanimina iliskin ilke, kural ve standartlar1 belirlemek, giincellemek ve
uygulanmasini saglamak,

¢) Merkez biinyesindeki tiim alanlara iligkin tahsis, rezervasyon ve kullanim
talimatlarin1 onaylamak, gerektiginde bu talimatlar1 revize etmek veya iptal etmek,

¢) Merkezde gerceklestirilecek etkinlikleri, akademik, bilimsel, inovatif ve toplumsal
katk: oOl¢iitleri cergevesinde siniflandirmak, dnceliklendirmek ve onaylamak,

d) Merkez Binasinin 1sitma, sogutma ve iklimlendirme (HVAC), giivenlik, bakim-
onarim ihtiyaci, i¢ mekan hava kalitesi ve ortak alan yonetimi ile dis mekan ve otopark alani
yonetimi gibi bina hizmetlerini Universite nin ilgili daireleri ile is birligi i¢inde yiriitmek,

e) Merkezde yliriitiilen tiim faaliyetlerde is saglig1 ve giivenligi, bilgi giivenligi, cevresel
stirdiiriilebilirlik ve erisilebilirlik ilkelerinin uygulanmasina iliskin politika ve standartlar
belirlemek, uygulamay1 denetlemek ve gerekli iyilestirme tedbirlerini almak,

f) Merkezin teknik altyapisi, dijital doniisim siiregleri ve arasgtirma—inovasyon
ekosistemiyle uyumlu olarak siirekli gelistirilmesine yonelik stratejiler olusturmak ve
uygulamak,

g) Merkez faaliyetlerine iliskin performans gostergelerini belirlemek, izlemek,
raporlamak ve sonuglari ilgili kurullara sunmak.

Operasyon ve etkinlik yonetimi

MADDE 6- (1) ANKARAIM binasinda vyiiriitiilen tiim akademik, bilimsel, inovatif ve
kurumsal faaliyetlerin planlanmasi, koordinasyonu ve yiiriitilmesinden sorumlu olmak {izere,
ANKARAIM yénetimine bagli bir Operasyon ve Etkinlik Yonetim Birimi olusturulur.

(2) Operasyon ve Etkinlik Yonetim Birimi, Merkezin giinliik igleyisinin etkin, verimli,
seffaf ve siirdiiriilebilir bir bi¢imde yiiriitiilmesini saglamakla yiikiimliidiir.

(3) Operasyon ve Etkinlik Yonetim Biriminin gorev ve yetkileri sunlardir:

a) Merkez biinyesinde gerceklestirilecek tiim etkinliklere iligkin basvurular1 almak,
degerlendirme siirecine hazirlamak, etkinlik takvimini olugturmak, glincellemek ve ilan etmek,

b) Etkinlik tiirii, katilimci1 profili ve teknik gereksinimler dikkate alinarak salon, derslik,
laboratuvar ve diger alanlarin hazirliklarini planlamak ve koordine etmek,

c) Teknik, idari ve destek personelinin gorev dagilimin1 yapmak, gerekli
yonlendirmeleri saglamak ve uygulamay1 denetlemek,

¢) Etkinliklerin planlanan akisa uygun sekilde yiiriitiilmesini saglamak, etkinlik giinii
operasyonel koordinasyonu saglamak ve ihtiya¢ duyulan destek hizmetlerini sunmak,

d) Etkinliklerin uygulanmasina iliskin ortaya ¢ikan aksakliklar tespit etmek, gerekli
duzeltici ve Onleyici tedbirleri almak ve yonetimi bilgilendirmek,




e) Merkezin etkinlik yonetimi performansimi izlemek, raporlamak ve stirekli
iyilestirmeye yonelik oneriler gelistirmek.

Teknik destek birimi

MADDE 7- (1) Merkez biinyesinde, ANKARAIM binasinda vyiiriitiilen akademik,
bilimsel ve inovatif faaliyetlerin teknik altyapi gereksinimlerini karsilamak iizere Teknik
Destek Birimi olusturulur.

(2) Teknik Destek Birimi, Merkezin bilgi teknolojileri, dijital altyapi, gorsel-isitsel
sistemleri ve laboratuvar donanimlarinin etkin, giivenli ve siirdiirtilebilir bigimde isletilmesi ve
stirekli olarak bakim-onariminin yapilmasi islerinden sorumludur.

(3) Teknik Destek Biriminin gorev ve yetkileri sunlardir:

a) Konferans salonlari, toplanti salonlari, derslikler ve diger ortak kullanim alanlarinda
bulunan ses, 151k, projeksiyon ve ekran sistemlerinin kurulumu, isletimi, periyodik bakimi ve
ariza giderim stireglerini ylriitmek,

b) Bilgisayar laboratuvarlari, atdlye alanlar1 ve uygulama siiflarinda bulunan cihaz,
donanim ve bilgisayar altyapisinin yonetimini saglamak,

¢) Merkez biinyesindeki internet erisimi, ag giivenligi, veri gilivenligi ve yazilim
lisanslarinin teminine, isletimine ve giincelligine iliskin siirecleri yiirtitmek,

¢) Teknik altyapiya iliskin ariza, bakim ve yenileme ihtiyaclarini tespit etmek, gerekli
planlamalar1 yapmak ve uygulamaya almak,

d) Teknik altyap1 hizmetlerine iliskin kayit, raporlama ve envanter islemlerini yiiriitmek
ve yonetimi bilgilendirmek.

e) Bina ile ilgili olarak Rektorliik tarafindan verilen diger gorevleri yiiriitmek.

U(;U NCU BOLUM
Alan Yonetimi ve Salon Kullanim Kurallar:

Giris, karsilama ve cam ofisler

MADDE 8- (1) Giris, karsilama ve cam ofisleri kullanim kurallar1 sunlardir:

a) Giris, karsilama ve cam ofis alanlari; Merkezde gergeklestirilen etkinliklerde
misafir karsilama, yonlendirme, kayit ve bilgilendirme iglemlerinin yiiriitiilmesi amaciyla
tahsis edilen ortak kullanim alanlaridir.

b) Giris, Karsilama ve Cam Ofis alanlarinda stant kurulmasi, tanitim faaliyeti
yapilmasi veya gegici sergi alam olusturulmasi, ANKARAIM yénetiminin yazili 6n iznine
tabidir.

¢) Cam ofisler, tiglincii kisiler veya dis paydaslar tarafindan dogrudan kullanima tahsis
edilemez ve belirlenen amaglar disinda kullanilamaz.

Birinci kat konferans salonu

MADDE 9- (1) Birinci kat konferans salonu kullanim kurallart sunlardir:

a) Birinci Kat Konferans Salonu, yaklagik 130-150 kisi kapasitesine sahip olup;
paneller, kongre oturumlari, lansmanlar, akademik torenler, film gosterimleri, seminerler ve
sOylesiler gibi akademik ve bilimsel nitelikli etkinlikler i¢in tahsis edilebilir.

b) Etkinlik sahipleri, etkinlikten en az {i¢ giin 6nce salonu yerinde incelemek ve gerekli
gorulen hallerde teknik prova talebinde bulunmakla yikimlidar.

¢) Tiim sunum materyalleri, etkinlikten en az yirmi dort saat dnce Merkezin belirledigi
dijital sisteme yiklenir.

¢) Salon biinyesinde bulunan ses, 151k ve gorsel—isitsel sistemler yalnizca yetkili teknik
ekip tarafindan kullanilir.

d) Salon kapasitesinin asilmasi kesinlikle yasaktir.




e) Protokol gerektiren etkinliklerde protokol oturma diizeni ve siralamasi, yuriirliikteki
protokol kurallarina uygun olarak etkinlik sahipleri tarafindan belirlenir.

Birinci kat fuaye alam

MADDE 10- (1) Birinci kat fuaye alan1 kullanim kurallar1 sunlardir:

a) Birinci Kat Fuaye Alaninda sergi panolari, afigler, roll-up ve benzeri tanitim
materyalleri, ANKARAIM yonetimi tarafindan belirlenen alanlara yerlestirilebilir.

b) Kokteyl masasi ve benzeri diizenlemeler, ylriirlikteki yangin ve acil durum
mevzuatina uygun olacak ve kacis alanlarii engellemeyecek sekilde planlanir.

¢) Fuaye alani, tek basina etkinlik alani olarak kullanilabilir.

¢) Fuaye alaninda ses sistemi kullanimina iliskin taleplerde, mobil ekipmanlar kullanilir.

Cok amach toplanti salonlar:

MADDE 11- (1) Cok amacl toplanti1 salonlar1 kullanim kurallar1 sunlardir:

a) Cok amach toplant1 salonlari, etkinligin tiirli, katilime1 profili ve icerik 6zellikleri
dikkate alinarak merkez destek ekibi tarafindan hazirlanir.

b) Bu salonlarin maksimum kapasitesi yirmi bes kisi olup, kapasite asim1 yapilamaz.

¢) Yiiz ylize ve ¢evrim i¢i katilim1 birlikte igeren hibrit toplantilar i¢in teknik kurulum
taleplerinin 6nceden bildirilmesi zorunludur.

¢) Bu salonlarin 6ncelikli kullanim alanlari; iniversite i¢i arastirma projeleri, egitimler,
atolyeler ve dis paydas toplantilaridir.

d) Uzun siireli etkinlik planlamalarinda, programin yalnizca protokol katilimi, agilis,
kapanis ve benzeri 6ne ¢ikan bir glinii Merkezde planlanabilir.

ikinci kat derslikler

MADDE 12- (1) ikinci kat dersliklerinin kullanim kurallar1 sunlardir:

a) Derslikler, sertifika programlari, kurslar ve misafir dersleri icin tahsis edilir.
b) Siireklilik arz eden programlar dénemlik planlanir.

c)Teknik destek talebi zorunludur.

ikinci kat fuaye ve sosyal alan

MADDE 13- (1) Ikinci kat fuaye ve sosyal alanlari; egitim aralari, kiigiik stantlar, poster
alanlari, film gosterimleri ve mini sdylesiler gibi sosyal ve akademik nitelikli faaliyetler i¢in
kullanilabilir.

Uciincii kat protokol toplant1 salonu

MADDE 14- (1) Ugiincii kat protokol toplant1 salonu kullanim kurallar1 sunlardir:

a) Protokol Toplantt Salonunun tahsisi ve kullanimi, Rektorliigiin yazili onayina tabidir.

b) Bu salon; iist diizey resmi toplantilar, protokol goriismeleri, imza tdrenleri, basin
toplantilar, stratejik nitelikli goriismeler ve yemekli organizasyonlar gibi kurumsal temsil
niteligi tastyan etkinlikler icin tahsis edilir.

c) Protokol toplanti salonunda gerceklestirilecek tiim etkinliklerde, yiiriirliikteki
protokol kurallari, resmi toren ve temsil esaslart ile gilivenlik diizenlemelerine uyulmasi
zorunludur.

¢) Salonun kullanimina iligkin oturma diizeni, akis plani ve protokol siralamasi, etkinlik
sahipleri tarafindan hazirlanir ve ANKARAIM y6netiminin bilgisine sunulur.




Bilgisayar laboratuvarlari

MADDE 15- (1) Bilgisayar laboratuvarlar1 kullanim kurallar1 sunlardir:

a) Bilgisayar laboratuvarlari, egitim, arastirma, yazilim gelistirme ve inovasyon
faaliyetleri amaciyla tahsis edilir.

b) Her bir laboratuvarin azami kapasitesi otuz kisi olup, kapasite agimi1 yapilamaz.

c) Laboratuvarlarda gergeklestirilecek faaliyetler kapsaminda yazilim kurulumu
yapilmasi gereken durumlarda, ilgili taleplerin en az yetmis iki saat 6nce ANKARAIM
yonetimine bildirilmesi zorunludur.

¢) Bilgi giivenligi, kisisel verilerin korunmasi ve siber giivenlik protokolleri geregi, dis
USB bellek ve taginabilir veri depolama araglarinin kullanimina sinirlama getirilebilir.

d) Uzun siireli etkinliklerde, yirmi dort saat esasina gore kullanim ancak ANKARAIM
yOnetiminin yazili onay1 ile miimkiindiir.

Atolye alanlar

MADDE 16- (1) Atdlye alanlar1 kullanim kurallar1 sunlardir:

a) Atolye alanlari; prototipleme, maker etkinlikleri, tasarim odakli diistinme modiilleri
ve uygulamali egitim faaliyetleri i¢in tahsis edilir.

b) Tehlikeli ekipman ve araglarin kullanildig1 faaliyetlerde, yiirtirliikteki is sagligi ve
giivenligi mevzuati uyarinca is giivenligi formlarinin doldurulmasi zorunludur.

¢) Ogrenci topluluklari tarafindan gergeklestirilecek faaliyetlerde, ilgili birimin
belirleyecegi gozetmen 6gretim elemani veya yetkili personelin bulundurulmasi zorunludur.

¢) Atolye alanlarinda gergeklestirilecek faaliyetlerin, tesis giivenligini, kullanici
sagligii ve kamu diizenini tehlikeye diisiirecek nitelikte olmasi halinde, ANKARAIM
yoOnetimi tarafindan etkinlikler durdurulabilir.

DORDUNCU BOLUM
Etkinlik Takvimi Yonetimi ve Isleyis

Basvuru siireci

MADDE 17- (1) Etkinlik basvuru siirecine iliskin esaslar sunlardir:

a) Merkez biinyesinde gerceklestirilecek tiim etkinlikler i¢in bagvurular, ANKARAIM
yOnetimi tarafindan belirlenen yazili bagvuru formu kullanilarak yapilir.

b) Bagvuru formunda; etkinligin tiirii, amaci, kapsami, tahmini katilimci sayisi, talep
edilen salon veya alan, teknik altyap1 gereksinimleri, ihtiya¢ duyulan destek hizmetleri ve
katilimce1 profiline iliskin bilgiler acik¢a belirtilir.

c)Universite dis1 gercek veya tiizel kisiler tarafindan yapilacak basvurularda, is birligi
protokolii, hizmet alim s6zlesmesi veya benzeri hukuki belgelerin sunulmasi istenebilir.

¢) Her etkinlik i¢in, organizasyon siirecinden sorumlu bir yetkili kisi belirlenir ve bu
kisinin iletisim bilgileri basvuru esnasinda ANKARAIM yénetimine bildirilir.

d) Bagvurular, Merkezin kullanim amacina uygunluk, kapasite ve giivenlik kriterleri
bakimindan degerlendirilir.

Onceliklendirme

MADDE 18- (1) Etkinlik taleplerinin degerlendirilmesinde, Merkezin kurumsal
misyonu, akademik oncelikleri ve toplumsal katki hedefleri dikkate alinarak asagidaki oncelik
siralamasi uygulanir:

a) Rektorliik tarafindan diizenlenen veya himaye edilen programlar,

b) Universite biinyesinde yiiriitiilen arastirma ve bilimsel etkinlikler,

¢) Ulusal ve uluslararas1 kurumlarla gercgeklestirilen is birligi faaliyetleri,

¢) Girisimcilik, teknoloji transferi ve inovasyon odakli faaliyetler,




d) Lisans, yiiksek lisans ve doktora 6grencilerine yonelik akademik programlar,

¢) Dis kurum ve kuruluslar tarafindan diizenlenen etkinlikler.

(2) Takvim cakismas1 halinde, nihai degerlendirme ve karar yetkisi ANKARAIM
yonetimine aittir.

Etkinlik giinii isleyisi

MADDE 19- (1) Etkinlik giinii isleyisi asagidaki gibidir:

a) Etkinlik giinii kayzt, giris ve yonlendirme islemleri, etkinlik sahipleri ile ANKARAIM
operasyon ekibi tarafindan koordinasyon igerisinde yiiriitiiliir.

b) Etkinlik siiresince teknik destek personeli salonda hazir bulundurulur ve gerekli
goriilen teknik miidahaleler yapilir.

c¢) Protokol katilimi bulunan etkinliklerde, protokol misafirlerinin karsilanmasi ve
yonlendirilmesine iligkin islemler, etkinlik sahipleri tarafindan yiiriitiiliir.

¢) Etkinlik sonrasinda alanlarin temizligi, diizeni ve tesis biitlinliigiiniin korunmast;
etkinlik sahipleri, destek hizmet personeli ve ANKARAIM yonetimi tarafindan miistereken
saglanir.

d) Etkinlik siirecinde tespit edilen aksakliklar ve iyilestirme alanlari, yonetim tarafindan
kayit altina alinir ve raporlanir.

BESINCI BOLUM
Givenlik, Temizlik, Cevre Yonetimi, Tletisim, Ucretlendirme ve Raporlama

Guvenlik

MADDE 20- (1) ANKARAIM binasinda can ve mal giivenliginin saglanmasina yonelik
olarak, kamera kayit sistemleri kurulabilir, isletilebilir ve gerekli goriilen hallerde izlenebilir.

(2) Merkez biinyesinde gergeklestirilecek etkinliklerde, katilimeilarin kimlik ve katilim
durumlarinin kontrol edilmesine yonelik olarak katilimci listeleri iizerinden giris kontrolii
yapilabilir. Giris kontrollerinde topluluk can ve mal giivenligi ile kamusal alan giivenliginin
saglanabilmesi i¢in sinyal alici, elektronik goriintiileme sistemleri ve x-ray kullanimina dayali
uygulamalar yapilabilir.

(3) Katilimei sayis1 yliksek olan veya giivenlik riski barindiran etkinliklerde, gerekli
goriilmesi halinde tiniversitenin ilgili giivenlik birimleri ile koordinasyon saglanarak giivenlik
personeli takviyesi yapilir.

(4) Giivenlik uygulamalari, 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu ve kisisel
verilerin korunmasina iliskin diger mevzuat hiikiimleri ger¢evesinde yiiriitiiliir. Kamera kaydi
ve giris kontrolii yapilan alanlarda, anilan Kanun kapsamindaki aydinlatma yiikiimliiligii yerine
getirilir.

Temizlik

MADDE 21- (1) Merkez biinyesinde gerceklestirilecek tiim etkinliklerde, etkinlik
oncesi ve sonrasi temizlik ve diizenlemenin saglanmasi zorunludur.

(2) Kokteyl ve yemekli organizasyonlarda, temizlik hizmetleri i¢in ayrica ticretlendirme
yapilabilir veya destek hizmet talep edilebilir.

(3) Etkinlik sahipleri, etkinlik sonrasi alanlarin temiz ve kullanilabilir durumda teslim
edilmesinden sorumludur.

Bakim ve onarim

MADDE 22- (1) Merkez biinyesinde gerceklestirilecek etkinliklerde, mekanlara
verilebilecek zararlarla ilgili etkinlik yetkilileri sorumlu olacaktir. Etkinlik dncesi ve sonrast
mekanlarin  durumunun kontrol edilmesi, tefrisat, tesisat ve techizatin kontrol edilmesi




zorunludur. Tespit edilen her tiirli kirilma ve bozulma gibi durumlardan en son yapilan
etkinligin yetkilileri sorumlu olacaktir.

(2) Mekanlara iliskin diizenli bakim ¢alismalarinin yapilmas1 Ankara Universitesi Yap1
ve Teknik Daire Bagkanliginin sorumlulugunda olacaktir. Tesisat, tefrisat ve teghizat bakimlari
gerekli periyotlarla saglanacaktir.

(3) Mekanlara iliskin dar veya kapsamli tamirat, tadilat ve onarima ihtiya¢ olmasi
halinde hizmet alimi yapilabilecektir. Ancak oncelikle Universite biinyesindeki birimler
tarafindan gerekli islem ve kontrollerin saglanmasi gerekecektir.

Cevre ve surduralebilirlik

MADDE 23- (1) Merkez genelinde atik ayristirma ve geri doniisiim sistemleri
olusturulur ve tiim katlarda atik ayristirma kutular1 bulundurulur.

(2) Tek kullanimlik tiriinlerin kullaniminin asgari diizeyde tutulmasi ve ¢evreye duyarli
iiriinlerin tercih edilmesi esastir.

(3) Yesil etkinlik kriterlerinin uygulanmast tesvik edilir ve siirdiiriilebilirlik
uygulamalar1 Merkez politikalarina entegre edilir.

(4) 4207 say1h Tiitiin Uriinlerinin Zararlarmin Onlenmesi ve Kontrolii Hakkinda Kanun
hikkiimleri geregince; konferans salonu, fuaye alani, ofisler, derslikler, bilgisayar
laboratuvarlar ve diger tiim kapali alanlar ile binanin giris-¢ikis bolgelerinde ve bina gevresinde
tiitlin ve tiitlin trlinlerinin (elektronik sigara dahil) kullanimi kesinlikle yasaktir. Bu yasaga
aykir1 davrananlar hakkinda ilgili mevzuat hiikiimleri ¢ergevesinde islem yapilir.

Tletisim ve tamitim esaslar

MADDE 24- (1) ANKARAIM biinyesinde diizenlenecek tiim etkinliklere iliskin afisler,
gorsel materyaller, dijital duyurular ve diger tanitim unsurlari, Ankara Universitesi kurumsal
kimlik standartlarina uygun olarak hazirlanir ve kullanilir.

(2) Yazili ve gorsel basina yonelik basin biiltenleri, medya duyurular1 ve resmi
aciklamalar, Ankara Universitesi Rektorliigii Basin Birimi ile koordinasyon igerisinde
gerceklestirilir.

(3) Merkezde gerceklestirilecek tiim etkinliklerin, ortak etkinlik takviminde goriiniir
olacak sekilde ilan edilmesi ve glincel tutulmasi esastir.

Gegici siireli alan tahsisi ve kullanim ticreti ve giderleri

MADDE 25- (1) Universite i¢i akademik ve idari birimler tarafindan diizenlenen
etkinliklerden herhangi bir kullanim iicreti ve giderleri talep edilmez. Su kadar ki katilim ticreti
alinan kongre, konferans ve diger akademik faaliyetlerde alan kullanim ticreti ve giderleri talep
sahibi tarafindan 6denir.

(2) Universite dis1 gergek veya tiizel kisiler tarafindan gergeklestirilecek etkinliklerde,
salon ve alan kullanimi igin Ankara Universitesi Rektorliigii tarafindan belirlenen ve ilan edilen
alan kiras1 ve kullanim {icreti ve diger giderlere iliskin tarife uygulanir.

(3) Teknik ekip destegi, kokteyl organizasyonu, 6zel kurulum, ilave donanim ve benzeri
destek hizmetleri ayrica tespit edilir ve ddenir veya etkinlik sahipleri bu hizmetleri disaridan
temin edebilir.

(4) Merkez biinyesindeki alanlar, toplanti, etkinlik, organizasyon ve benzeri faaliyetler
bakimindan azami bir (1) giin siireyle tahsis edilebilir. Bir (1) giinii asan siirelerle siirekli veya
kesintisiz kullanim taleplerine izin verilmez.

(5) Merkez biinyesindeki alanlarin kullanimina iligskin olarak, kullanim siiresi bir (1)
giinii asmamak kaydiyla; alanin isletimi kapsaminda ortaya ¢ikan temizlik, giivenlik, teknik
destek, enerji, bakim ve benzeri idari maliyetler dikkate alinarak, Ankara Universitesi
tarafindan belirlenen usul ve esaslar ¢er¢evesinde kullanim bedeli alinabilir.




(6) Gegici siireli alan tahsisi ve kullanim giderlerinin tespitinde; 5018 sayili Kamu Mali
Y 6netimi ve Kontrol Kanunu, 2886 sayili Devlet Thale Kanunu, Hazine Taginmazlarmin idaresi
Hakkinda Yonetmelik ve ilgili mevzuat hiikiimleri ile Ankara Universitesi Rektorliigii
yonergeleri birlikte dikkate alinir. Tahsis edilen alanlar i¢in kullanim bedelinin tahsil edildigi
hallerde, tahsisin herhangi bir nedenle iptal edilmesi durumunda Qcret iadesi bu maddede
belirlenen usul ve esaslara gore yapilir.

(7) Kullanic1 tarafindan tahsisin iptal edilmesi halinde; etkinlik tarithinden en az on bes
(15) giin 6nce yazili olarak iptal talebinde bulunulmasi halinde 6denen kullanim bedelinin
tamamu, yedi (7) ila on dort (14) giin 6nce iptal talebinde bulunulmasi halinde ytizde ellisi (%50)
iade edilir; etkinlik tarihine yedi (7) glinden az siire kala yapilan iptallerde {icret iadesi
yapilmaz. Teknik ekip destegi, kokteyl organizasyonu, 6zel kurulum ve benzeri destek
hizmetleri i¢in ti¢giincii kisilere fiilen taahhiit edilmis veya ddenmis giderler, iade tutarindan
mahsup edilir.

(8) Tahsisin Universite tarafindan iptal edilmesi halinde, ddenen kullanim bedelinin
tamami kesintisiz olarak iade edilir. Bu durumda kullaniciya, imkanlar 6l¢iisiinde uygun bir
alternatif tarih veya alan 6nerilebilir; kullanici bu iptal nedeniyle bagkaca bir tazminat talebinde
bulunamaz.

(9) Dogal afet, salgin hastalik, yangin, resmi makamlarin kararlari, olaganiistii hal ilani
ve taraflarin iradesi disinda gelisen benzeri miicbir sebeplerin ortaya ¢ikmasi nedeniyle tahsisin
iptal edilmesi halinde, 6denen kullanim bedelinin tamami iade edilir veya kullanicinin talebi
Uzerine etkinlik ileri bir tarihe ertelenir. Micbir sebep héllerinde taraflar birbirinden herhangi
bir tazminat talep edemez.

(10) Ucret iadeleri, iptal talebinin kabul edildigi veya iptal kosullarinin gergeklestigi
tarihten itibaren, 6demenin yapildigi yontemle ve ydrurlukteki mali mevzuat hikimleri
cergevesinde gergeklestirilir.

Raporlama ve degerlendirme

MADDE 26- (1) Merkezde gergeklestirilen etkinliklerin ardindan, kullanici
memnuniyetinin dl¢lilmesine yonelik kisa anket formlar1 uygulanabilir.

(2) Anket sonuglari, Merkez yonetimi tarafindan degerlendirilir ve kurumsal hafizanin
olusturulmasi amaciyla arsivlenir.

(3) Yillik etkinlik sayilari, kullanici memnuniyet puanlar1 ve alan kullanim oranlarina
iliskin performans raporlar1 hazirlanir ve ilgili birimlerle paylagilir.

Yaptirnmlar

MADDE 27- (1) Bu Yonerge hiikiimlerine aykir1 davranan kullanicilar hakkinda, fiilin
niteligine gore yiiriirliikteki mevzuat ve ilgili disiplin mevzuati hiikiimleri uygulanir.

(2) Merkez biinyesinde gergeklestirilen faaliyetlerde, tesis giivenligini, kamu diizenini
veya iiniversitenin kurumsal itibarin1 zedeleyici nitelikte davraniglarda bulunuldugunun tespiti
halinde, ANKARAIM y&netimi tarafindan ilgili kisi veya kuruluslarin Merkez’den yararlanma
haklar1 gegici veya siirekli olarak sinirlandirilabilir.

(3) Merkez biinyesinde bulunan tasinir ve tasinmaz mallara verilen zararlar,
sorumlularindan genel hiikiimlere gore tahsil edilir.

(4) Alanlarin kullaniciya teslimi ve kullanim sonrasi geri teslim alinmasi islemleri,
standart bir “Teslim Tutanag1” ve “lade Tutana@1” diizenlenmek suretiyle gergeklestirilir.
Tutanaklarda; alanin, tefrisatin, tesisatin ve techizatin kullanim 6ncesi ve sonrasi durumu ile
varsa tespit edilen hasar, eksiklik ve arizalar agikca belirtilir.

(5) Teslim ve iade tutanaklar, ANKARAIM vyetkilisi ile etkinlik/kullanim sorumlusu
tarafindan birlikte imza altina alinir ve olas1 bir kamu alacaginin tespiti, glivence altina alinmasi
ve tahsili siireclerinde esas alinmak iizere Merkez tarafindan muhafaza edilir. Tutanakla tespit




edilen hasar ve eksikliklerden dogan bedeller, bu maddenin iigiincii fikras1 hiikiimleri
cercevesinde sorumlularindan tahsil edilir.

ALTINCI BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

HUkium bulunmayan héller
MADDE 28- (1) Bu Yonergede hikim bulunmayan hallerde; ilgili mevzuat hiktmleri
ile Senato ve Universite Yénetim Kurulu kararlar1 uygulanir.

Yururlak
MADDE 29- (1) Bu Yonerge, Senato tarafindan kabul edilerek Universitenin resmi
internet sitesinde yayimlandigi tarihten itibaren yiiriirliige girer.

Yuriatme
MADDE 30- (1) Bu Yo6nerge hukimlerini Rektor yurutar.




